Bilkdrens riktlinjer for civila korningar mm

Checklista, tips och kom-ihdg vid forfragningar om civila
uppdrag (t ex korningar)

Olika typer av korningar:
Riksomfattande korningar (t.ex. EU-korningar) forhandlas och avtalas med Bilkdren centralt.

Lokala korningar sker (t.ex. Melodifestivalen, Idol, idrott) lokalt med berord kar, centralt
formedlar vi bara kontaktperson till den lokala kdren.

Kdrningar till Forsvarsmakten dvningar sker av Férsvarsmakten sjalva, ibland med en central
forfrdgan om hjalp.

Kdrningar kopplade till avtal skéts av respektive avtalspart.

Nedan kommer forslag pa punkter att ta stéllning till vid en forfragan till er kar:

Evenemang

e Vad ar det for typ av aktivitet ni ska gora (kdra, vagvisa, skdta parkering osv)?

e Vad ar det for publik, malgrupp (t ex VIP, artister, motorintresserade, familjer,
pensionarer, hastfolk)?

e Ar det ett evenemang dér ni kommer ha méjlighet att prata med folk, eller kommer ni
bara att synas?

e Observera att det ska vara ett evenemang som stammer 6verens med Bilkdrens stadgar;
t ex att vi ar en partipolitiskt obunden organisation.

Syfte
e Vad ar syftet med uppdraget? Roligt, utmanande, tjdna pengar, gott syfte, hjalpa till, ge
reklam &t Bilkdren, hjalpa en samarbetspartner?

Varfor Bilkaren

e Vad éar anledningen till att de har vant sig till Bilkdren? Kontakter, gott rykte, billiga/gor
det gratis, samarbetspartner?



Synlighet

Forsok att SYNAS sd mycket som mgjligt!

Profilklader, reflexvastar, banderoller, fordonsmagneter med var logotype (delades ut till

alla kdrer vid Riksstémman 2012), affischer, broschyrer och visitkort pd "strategiska
platser” (receptionsdisk, informationsdisk, stolsfickor i fordon osv.)

Tips: Det ar alltid bra att ha ndgra give-aways tillhands; perfekta att dela ut till ndgon som
gor nagot extra, ndgon som ar arg, nér nagot gar fel, till barn eller egentligen nédrsomhelst!
Vem blir inte glad for en reflex, ett cerat eller en tablettask??

Nedan finns flera punkter att ta stallning till innan kar accepterar att delta i en korning:

Bilar

Vem betalar for bilarna?

Vem sdr for forsakring — vem betalar eventuell sjalvrisk?

Hur tankas och tvattas bilarna? Finns det kreditkort pd ndgon station?

Var ska bilarna vara parkerade nér de inte anvands? Bdda dag- som natt. Kan de tas
hem av férare?

Eventuella p-béter — vems ansvar?

Planering av leverans/aterlamning av bilar. Vem ansvarar?

Parkering vid tagstation/flygplats.

Speciell skyltning av bilarna.

Fbrare

Medlemsavgift innevarande ar maste vara betald pga forsakringsfraga.

Vem stér som arbetsgivare?

Uppehdllsrum och toaletter for forare.

Hur far férarna tag pd mat och fika under passen?

Arbetstider - ska det vara skift? Forhallande antal bilar kontra antal forare.
Vilka krav finns det p& de som kor?

Utbildning infér med t.ex. "vett & etikett”, lokalkdnnedom etc

Ersattning for telefon? Lanetelefoner?

Om det ar éver ca 10 bilar bor det finnas speciellt utsedd férarkoordinator
Behovs det ett informationsmdéte innan? Behdvs det rekas vagar etc innan?
Tank pd att sjukskrivna och sjukpensionarer inte far vara med och kora.
Arbetslosa, foraldralediga eller liknande far vara med och kdra, men tank pa att detta
mdste meddelas Arbetsformedlingen. Kren/arbetsgivaren maste utfarda ett
Arbetsgivarintyg for arbetslosa.

Bemanning/tider
e Hur ménga behover ni vara? Hur 13nga pass ska respektive person arbeta?
e Nar ska ni vara pa plats?
e BehOvs det personal/tid fér forberedelser? Reka vagar, platser? Marka upp fordon?

Ersattning

e Vad klassas som arbetstid? Ska lunchrast/kafferast ingd som arbetstid? Ska vantetid

inrdknas?

e Timl6n? Tank pa att sociala avgifter ska betalas. Ev semesterersattning 12 %



e Ersdttning for arbete om det inte blir ndgot uppdrag (beroende pa hur 1ang tid innan)
alternativt om det blir justeringar i antal forare.

e Vad ingdr — kaffe/mat?

e Ldn/arvode — hur mycket, per timme, per dag, hur ska redovisning ske, hur ska
utbetalningen ske? Tank p& att om kdren sjélv ska betala ut ersattningar s3 maste ni ha
organisationsnummer sd ni kan betala in skatt och sedan skicka kontrolluppgifter.

e Annan ekonomisk ersattning?

e Kan ni f& annan ersattning, t ex yta for att kunna rekrytera, plats fér en annons i ndgot
reklamblad, plats pd ndgon hemsida for arrangemanget?

Kladsel

 Vilka klader ska anvandas. Har uppdragsgivaren ett 6nskemal, ska ni givetvis respektera
det s3 1angt det ar majligt. Frdgan ar dock fri, sa foresld profilklader eller dtminstone
brosch/namnbricka/pin!

e Om kladseln &r valfri, forsok hdlla den sd enhetlig som majligt, med profilplagg; blatt,
vitt och svart ser snyggt och trevligt ut. Likasa kan det vara lampligt att 13ngt har &r
uppsatt, och att smink och smycken ar diskreta. Naturligtvis ska kladseln anpassas efter
arrangemanget och uppgiften!

Tank péa att ni syns, och att ni alltid representerar er sjalva, er kar och Riksforbundet.

Kércentral (KC)

e Fysisk placering — helst i narhet av férare/parkering

e Tekniska hjalpmedel, telefon, dator, skrivare etc

e Hur kommer transportorganisationen ovanfor Bilkdren att se ut?

T.ex. Transportledningscentral (se vidare Ansvarsbeskrivningar)

e Vem bestammer vilka som ska fa dka?

e Behovs det "skift” pga l1dnga dagar?

e Timldn for KC — har oftast mer betalt an forare

e Hur l&ng tid innan ska KC tilltrada (t.ex. tvd hela arbetsdagar innan for ett 3-4 dagars
event med mer an 10 bilar)

¢ Utbildning av KC

e Hur ska kororder delas ut? Mejl/sms/skriftligt?

e Lamplig info att dela ut med kororder ar: Vem ska dka (samt tel.nr), var ska personen
hamtas och vilken tid? Vart ska personen kéras och vara framme vilken tid? Om
kororder aven ges till kunden ska det framgd vem som &r forare och tel.nr till denne.

e Hur ska sammanstallning av tidrapporter med kvitton etc ske?

Faststidlld av Centralstyrelsen 2015-03-06.



Bilaga till riktlinjer Civila kérningar

Forslag pa krav- och ansvarsbeskrivningar

For uppdraget galler féljande krav och ansvarsbeskrivningar

Transportledningscentral

(Har kan kunden/bestallaren fylla i hur de vill organisera transportcentralen.)

Korcentral

Kdrcentralen ansvarar for att infor genomférandet av aktuellt evenemang ta fram listor med
forare per fordon och arbetspass som i detalj omfattar alla kdnda transportuppdrag samt en
reserv av bilar och forare for “icke identifierade behov”.

Under genomférandet férdelar Kércentralen férare och fordon enligt inkomna bestéllda och
bekraftade transporter fran Transportledningscentralen via valt metodstod. Kdrcentralen
hanterar och fordelar aven per telefon eller e-post nyinkomna eller &ndrade transport-
bestéllningar genom utdelning av kororder.

Korcentralen har ocksa till uppgift att infor ett evenemang kalla férarna till forargemensam
genomgang tillsammans med Transportledningen samt 6vriga som anses vara lampliga att
delta. Under evenemanget ansvarar Kdércentralen for att forargemensamma genomgangar
genomfors. Transportledningen har vid behov majlighet att delta i dessa férargemensamma
genomgangar.

Forarkoordinator

Forarkoordinatorn ansvarar infér och under genomférandet av evenemanget for férarnas
samlingslokal och for att informera samtliga kontrakterade forare/uppdragstagare om fragor
gallande kladsel, mat, tid for genomgangar etc. Férarkoordinatorn har ocksa till uppgift att
efter samrad med Transportledningen och/eller Kércentralen hantera t ex eventuella
bestallningar av fortaring, iordningstallande av behovligt material sdsom bilnycklar,
fordonsmarkningar, eventuella bilhdmtnings- och aterlamningsplaner, foraronskemal om
andrade arbetstider samt i 6vrigt vara férarna och Kércentralen behjalplig vad galler
praktiska fragor i anslutning till evenemanget.

Forarkompetens
(Har specificerar kunden/bestallaren vilken kompetens som kravs for uppdraget.)

Kladkod: T.ex. Mérka hela byxor/jeans. Svarta skor eller stdvlar utan extra detaljer.



